COMUNE DI MADESIMO

Provinciadi Sondrio

REGOLAMENTO COMUNALE PER IL SERVIZIO DI ECONOMATO

Approvato con deliberazione di Consiglio Comunale n. 70 del 27 novembre 1997, esecutiva
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Art. 1- Scopo del regolamento

1. Con il presente regolamento viene disciplinato il servizio di economato idtituito con l'art. 75 ddl
regolamento di contabilita approvato con deliberazione del Congiglio comunade n. 26, in data
28/06/1996 e successive modifiche, in applicazione ddl disposto dell'art. 3 dd D.Lgs. 25 febbraio
1995, n. 77.

Art. 2- Affidamento del servizio - Compenso

1. Il servizio di economato e affidato, con gpposita deliberazione ddla GiuntaComunde, ad un
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impiegato di ruolo coadiuvato, eventudmente, dadtro personae in conformita della pianta organica.

2. All'economo Spetta il trattamento economico in relazione dla qudificafunzionde di inquadramento e
nella misuradeterminatadal contratti collettivi naziondi di lavoro per il comparto regioni-enti locdi.

Art. 3- Competenze dell'economo

1. Le competenze dell'economo sono qudle risultanti dal regolamento di- contabilita nonché quelle
risultanti da presente regolamento.

2. In ordine d maneggio del vaori I'economo dovra atteners, scrupolosamente, dle norme fissate conil
presente regolamento rifiutandos di eseguire qualsas operazione ivi non riconducibile.

3. All'economo comunae fa carico anche il controllo della gestione degli dltri agenti contabili e del
consegnatari del beni individuati con ddiberazione ddla Giunta Comunde.

Art. 4- Responsabilita dell'economo

1. L'economo, ndla sua quditadi agente contabile a sens ddl'art. 58, comma 2, della legge
8/6/1990, n. 142, e persondmente responsabile dele somme ricevute in anticipazione. Egli e tenuto
dl'osservanza degli obblighi previti dalle leggi civili per i depostari ed € responsabile ddllaregolarita
de pagamenti, da eseguire sempre in gpplicazione del presente regolamento.

2. Oltre dlaresponsabilitacivile e contabile di cui d comma precedente ed eventudmente aquella
pendea send deleleggi vigenti, I'economo &€ soggetto anche ala responsabilita disciplinare secondo le
norme contenute nel regolamento organico de personae dipendente.

3, L'economo non puo fare, delle somme ricevute in anticipazione, un uso diverso da quello per il
quale vennero concesse.

Art. 5- Anticipazioni all'economo

1. Per provvedere a pagamento delle somme rientranti nellasua competenza saraemesso, in favore
dell'economo, dl'inizio di ogni esercizio finanziario, un mandato di anticipazione di L. 5.000.000,
(dicong lire cinquemilioni), sul reativo fondo danziato in hilancio ndl titolo IV - " Spese per servizi
per conto di terzi" - Capitolo 406 "Fondi economali”.

2. Eventudi ulteriori anticipazioni, aventi in ogni caso caratere eccezionde etemporaneo,
potranno essere disposte con motivata deliberazione.

3. Alla fine di ciascun esarcizio finanziario I'economo regtituira, integramente, le anticipazioni

ricevute acoperturadegli ordinativi dincasso che ss’]anno emess in corrispondenza del mandati di
anticipazione di cui a precedenti commi.
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Art. 6- Attivita dell'economo - Limiti

1. 11 responsabile ddl servizio di economato assume le funzioni di provveditore e, nd rigpetto delle
disposizioni di cui d vigente regolamento di contabilita, ed entro il limite di 25.000 ECU, acquisscei
seguenti beni e saviz:

a) acquisto di stampati, modulistica, articoli di cancdleriae materidedi consumo, occorrenti per il
funzionamento degli uffic e dal sarvizi comundii;

b) acquidti e forniture comunque necessarie per il normae funzionamento di tutti i servizi comundi;

€) manutenzione e riparazione di mobili ed arredi, delle macchine e ddle attrezzature di proprieta
comunde, d fine di asscurarne labuona conservazione e I'efficienzaper il normae svolgimento de
svizi didituto;

d) manutenzione di tutti gli autoveicoli e motoveicoli in dotazione a servizi comundi;

€) acquisto di pubblicazioni necessarie per | vari sexviz;

f) quant'dtro necessario per il funzionamento de servizi.

2. LaGiuntacomunde, dl'inizio di ciascun esercizio con il piano delle risorse finanziarie e degli obiettivi
0 con ddiberaintegrabile ndl corso ddll'esercizio, determinala somma presumibilmente occorrente per
le forniture di beni e sarvizi da acquisre amezzo dell'economo. La detta deliberazione a contrattare
codtituisce, ad ogni effetto, prenotazione di impegno a sens dell'art. 27, comma 3, dd D.Lgs. 25
febbraio 1995, n. 77 e determinale condizioni generdi dellafornituraele modditadi appdto.

3. 1l buono dordine ddl'economo o la determinazione cogtituisce provvedimento di impegno di cui
al'art. 35, commi 1 e 2, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

4. In attesa dd regolamento previsto all'art.10 del D.P.R. 18.4.1994, n.573, I'economo- provveditore,
procedera al'acquiszionein economiade beni (compres gli eventudi reativi lavori di ingdlazione),
de servizi ein generedi tutte le forniture (come definite dl'art. 1 -terzo commade D.P.R.
573/1994), con le seguenti procedure semplificate:

a per le fornitureil cui valore Sainferiore a1.000.000 lire (d netto degli oneri fiscdi)
I'economo &ffidala fornitura con il metodo ddlla trattativa privata diretta, senza obbligo di ricorrere a
garaufficiosa; gli acquidti del beni di modico valore unitario devono essere programmeti e raggruppeti,
cos da consentire, in quanto possibile e fatte salve le eccezioni dettate dalla esgenza di asscurare la
funziondita degli uffici e del serviz, I'utilizzo della proceduradi cui d punto b).

b) per le fornitureil cui vaore Sa superiore a1.000.000 di lire (d netto degli oneri fiscdi), ma
inferiored limite di cui d comma 1 I'economo affida la fornituracon il metodo ddlla trettativa privata,
utilizzando, in quanto applicabili, i criteri e le procedure previdti, per le opere pubbliche, dagli
aticoli 28 e 29 ddla L.R.12/9/1983 N. 70; la garaufficiosa sara getitadal’economo o, in
cao di suaassenza o impedimento, dal responsabile ddl servizio finanziario, con I'assstenza dd
responsabile dd servizio competente dl'utilizzo dellafornitura, o, in caso di imposshilita, di dtro
dipendente. 1l responsabile del procedimento del servizio competente al'utilizzo ddllafornitura,
inoltre, dovra collaborare ndlla fase preliminare ala aggiudicazione della fornitura (predigposizione
lettere di invito con condizioni di gppdto, individuazione ditte dainvitare, redazione quadro
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comparativo di raffronto).
Lagara informale potra essere basata Sui uno dei seguenti criteri di aggiudicazione:
1)- offerta economicamente piu vantaggiosa;
2)- offertaquditativamente ed economicamente piu vantaggiosa, a giudizio dd responsabile del
sarvizio competente dl'utilizzo dellafornitura, sullabase de criteri indicati ndla lettera di invitoedin
funzione di: prezzo; termine di consegna; cogto di utilizzazione; rendimento; qualita; carattere
edtetico e funzionale, vaore tecnico; servizio successvo; asssenzatecnicy)

¢) I'economo, anchein caso di forniture di vaore superiore a 1.000.000 lire, & autorizzato ad
goplicare laproceduradi cui dlaletteraa) nel seguenti casi:

quando g tratti di affidamento dellafornituradi arredi, macchine ed attrezzature destinate d
completamento, ampliamento e rinnovo parzide di quelle esstenti, ed il ricorso ad dtri fornitori
comporterebbe |'acquisto di materidi di tecnica ed edtetica diversa, non compatibili con qudli in
dotazione; lagara dovra essere ripetuta quando il vaore ddllafornitura complementare superi il 50%
del vadore ddlafornituraprincipde;

quando g tratti di fornituralacui produzione & garantitada privetiva industride o che, in
relazione a particolarita tecniche od artistiche, non pud essere affidata che ad una determinata
impresa oppure di acquisto di macchine, strumenti od oggetti di precisione che una sola ditta pud
fornireconi requidti tecnici e il grado di perfezione richiedt;

quando S debbano prendere in ffitto locdi destinati a servizi pubblici;

quando I'ecceziond e urgenza ddla fornitura non consenta l'indugio ddla gara ufficioss; tde
deroga S gpplicasolo per fornituredi somma urgenza, legate ad eventi ecceziondi e imprevedibili,
necessarie per asscurare lacontinuita di servizi pubblici essenzidi (anormade terzo comma dell'art.
23 de D.L. 2/3/1989 n. 66);
d) Ne cas previdi dd commac) laragione per laquae s ricorre dla trattativa privata, senzagara
ufficiosa, deve essere indicatanel provvedimento di ordinativo dellafornitura, trasmesso in copiad
segretario comunale e a sindaco.

5. S goplicano le disgposizioni dei regolamenti sui procedimenti e sull'accesso agli atti, di contabilitae
per ladisciplinade contratti, eleseguenti norme del D.P.R. 18 aprile 1994, n. 573 (Regolamento
recante norme per la semplificazione de procedimenti di aggiudicazione di pubbliche forniture di
vaoreinferiore dlasogliadi rilievo comunitario): articolo 2-2* comma; articolo 4;

6. Néele procedure di cui dl'art. 4, |ettera b), per garantire unamaggiore pubblicitaale gare,
contestudmente dla trasmissone dellelettere di invito e pubblicato, dl'dbo pretorio dd comune,
restando facoltativa ogni maggiore pubblicita, unavwviso ove sono riportati tutti | dati contenuti nelle
lettere dinvito, con l'invito atutte le Ditte idonee interessate a presentare la propria offerta.

7. Le norme di cuia commi 4,5e6 9 applicano fino dlaentrata in vigore dd regolamento previsto
dl'art.10 del D.P.R. 18.4.1994, n.573.

Art. 7- Procedure per i pagamenti dell'economo

1. L'economo potradare corso, con i fondi assegnati, ai seguenti pagamenti, esclusivamente sulla scorta
di gpposti "BUONI DI PAGAMENTO":
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a) podta, telegrafo, cartae valori bollati, facchinaggi e trasporto merci;

b) giorndi, abbonamenti ala Gazzetta Ufficide e pubblicazioni periodichedi carattere tecnico-
amminigrativo, inserzioni sui giornai previsti dallaleggeeda regolamenti, abbonamenti;

C) tassadi circolazione degli automezzi, imposte, tasse, diritti eraridi divers;

d) spese per ladtipulazione di contratti, atti esecutivi verso debitori moros, visure catastdli,
registrazioni e amili;

€) spese diverse e minute anche per cerimonie, ricevimenti, onoranze, ecc.,

f) erogazioni di sussdi straordinari urgenti, ndl rispetto dd regolamento di cui dl'art. 12 dellalegge
7 agosto 1990, n.241.

2. Nessun buono di pagamento potra essere emesso in assenza di disponibilita:

a) del fondo economale di cui d precedente art. 5;
b) dell'intervento o capitolo di bilancio su cui deve essere imputata la spesa

3. | pagamenti di cui d precedente comma 1 possono essere eseguiti quando i Singoli importi non
superino lasommadi L. 500.000 + IVA.

4. Potraessere digposto il pagamento amezzo dell'economo nel soli cas di comprovata urgenza di
dare corso d pagamento immediato.

5. Per leforniture ordinate dall'economo - provveditore -, nel cas non previsi nel commi  precedent,
il pagamento avverraamezzo di mandato, come previsto da regolamento di contabilita.

Art. 8- Rimbors delle somme anticipate

1. Ogni tre mes e comunquein relazione anche dle esgenze di disponibilita del fondo, sara cura
dell'economo di richiedereil rimborso delle somme anticipate, rimborso che sara disposto con
gpposita determinazione o deliberazione del competente organo.

2. Alladetta ddliberazione 0 determinazione dovranno essere dlegati:

a) il "buono di pagamento” di cui a precedente art. 7, debitamente quietanzati;
b) tutta la documentazione che s riferisce a pagamenti effettuati.

Art. 9- Riscossione di somme
1. L'economo & tenuto ad assicurare tutte le riscossioni ad afidate.
2. Per le dette riscossioni dovranno essere tenuti:;

a) un registro ddlle riscossioni effettuate;
b) un bollettario delle quietanzerilasciate.
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Art. 10 - Registri obbligatori per latenuta ddl servizio
di economato

1. Per laregolare tenuta del servizio di economato, I'economo dovratenere, sempre aggiornati, i
seguenti registri o bollettari, anche con strumenti informatici:

1) Registro dei pagamenti e dei rimbors;

2) Bollettario del buoni di pagamento;

3) Regigro generde delle riscossoni e del versamenti in Tesoreria;

4) Bollettario ddlle quietanze rilasciate.

2. Tutti i regidri ed i bollettari dovranno essere diligentemente conservati dall'Economo per poi
documentare il rendiconto annude di cui a successvo art. 16.

Art. 11 - Tenuta degli inventari e consegna del materiali

1. L'economo €& consegnatario dei mohili, impianti, arredi e suppellettili, macchine dufficio, oggetti di
cancdlleria, sampati, ecc. degli uffic e di tutti gli atri servizi a cui, comunque, provvede I'Ente.

2. L'Economo sovrintende atutti gli eventudi sub-consegnatari del mobilio e del materidi vari.

3. Per la corretta tenuta degli inventari dovratenere, sempre aggiornati, tutti i registri previgti da
"Regolamento Comunde di Contabilita'".

Art. 12 - Acquisto di nuovi materiali d'uso

1. Quaunque mobile, oggetto o suppdlettile di cui dl'articolo precedente di nuovaacquisizione, conle
eccezioni disposte dal Regolamento di contabilita, deve essere assunto in carico ddl'economo, e,
debitamente numerato, deve da questi essere annotato ndl'inventario relativo.

2. I mobili e gli oggetti destinati agli Uffici 0 a sarvizi saranno affidati, a mezzo di specide verbdedi
consegna, a rigpettivi Capi Uffici, Capi Servizio o Sngoli dipendenti che ne rimarranno responsabili
quai sub-consegnatari.

3. | verbdi di consegna saranno controfirmati dal responsabile dd servizio finanziario.

4. | sub-consegnatari non potranno procedere a spostamenti degli oggetti avuti in consegna senza
preventiva autorizzazione critta dell'economo.

5. Ad ogni cambiamento del sub-consegnatario deve proceders, a cura dell'economo, alaverificadela
consstenza dei beni consegnati ed a conseguente passaggio d nuovo sub-consegnatario, mediante
gpposito verbae firmato dall'economo, dal sub-consegnatario cessante e da quello subentrante.

Art. 13 - Manutenzionedi beni mobili
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1. | consegnatari ed i subconsegnatari sono responsabile dei beni mobili ed hamno I'obbligo di curare
la buona manutenzione di tutti i beni che hanno in consegna, provvedendo asegndare dl'Ufficio di
Segreteriatutti quel lavori, spese 0 provvedimenti che ritenga necessari o opportuni per labuona
conservazione del beni stess.

Art. 14 - Deposito degli oggetti smarriti e rinvenuti

1. L'economo e depositario degli oggetti smarriti e rinvenuti che vengono depositati ndll'Ufficio
comundein atesached rintracc il legittimo proprietario. Al momento in cui I'economo ricevetdi
0Qogetti, dovraredigere verbade di ricevimento, nel quale saranno chiaramente indicate:

a) le generdita ddla persona che harinvenuto gli oggetti;

b) una dettagliata descrizione degli oggetti stessi;

¢) le circostanze di tempo e di luogo dd rinvenimento.

2. Gli oggetti cos consegnati dl'Ufficio comunde saranno regidtrati in apposito registro di carico e
scarico.

3. In caso di rinvenimento del proprietario, ovvero, trascorso il periodo di tempo previsto ddlalegge
senzachelil proprietario Sa gtato rintracciato, la consegna degli oggetti di cui trattad, a proprietario o
rinvenitore, sara oggetto di gpposito verbale.

4. Prima, pero, di effettuare tae consegna, 1'economo dovra curare che I'Amminigtrazione Comunae
Sa rimborsatadi tutte le Spese che avesse sostenuto per la buona conservazione degli oggetti
rinvenuti.

Art. 15 - Controllo del servizio di economato

1. 11 controllo ddl servizio di economato pettad Responsabile ddl servizio finanziario o, in caso di
coincidenzade due ruoli, dal segretario comunae.

2. 1l sarvizio di economato sara soggetto a verifiche ordinarie e draordinarie di cassa

3. All'uopo I'economo dovratenere aggiornatain ogni momento la Stuazione di cassacon lardativa
documentazione.

4. Incaso di ritardo nella presentazione periodicadel conto documentato da parte dell'economo, il
Sindaco o facompilare dufficio, promuovendo, se del caso, lerdaive sanzioni a carico.

Art. 16 - Conto della gestione
1. Entro il termine di due mes ddlachiusuraddl'esarcizio finanziario, 1'economo comunde deve

rendereil conto della propriagestione. Al conto, redatto su modello ufficide, dovraessere dlegatala
documentazione esattamente indicata dal'art. 75 del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.
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Art. 17 - Norme abrogate

1. Con l'entratain vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le norme con
contrastanti.

Art. 18 - Entrata in vigore del presente regolamento

1. 1l presente regolamento entrerain vigore, ad intervenuta esecutivita della dieibera di gpprovazione,
dopo la suaripubblicazione al'abo pretorio comunde per 15 giorni consecutivi.

Art. 19 - Pubblicita del regolamento

1. Copiadd presente regolamento, anorma dell'art. 22 dellalegge 7 agosto 1990, n. 241, sara tenuta
adisposizione dd pubblico perché ne possa prendere visone in qualsias momento.
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